Consultores Associados
de Organizages e Informética, Lda

Gnotarium

solugdo de software
aplicacional, simples e intuitiva,
com forte contetido de
inovagao ao nivel de
metodologias, procedimentos e
processos,

ajustada as reais necessidades
do notariado portugués.

@ Personaliza¢do da Fatura

Personalizagdo da Fatura

o Criagdo do template na aplicagdo Microsoft Office Word
o Guardar ficheiro em PDF
o Anexar ficheiro nas configura¢des do Gnotarium
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Personalizacédo da Fatura

Para proceder a criacdo do template para a personalizacdo da fatura, é necessdria a aplicacao
Microsoft Office Word!), Abrindo essa aplicacdo, coloca-se o logotipo que se pretende. Adicionam-
se também os componentes que entender necessarios na apresentacao dos documentos.

Contudo, deve-se ter em atencdo que as alteracdes adicionadas na personalizacdo nao
sobreponham os elementos obrigatérios apresentados na fatura, aquando da sua impressdo no
Gnotarium.

No seguinte endereco, ¢é possivel consultar um template base de exemplo:
http://www.caso.pt/Template-personalizacao-fatura.doc.

Ap0s feitas todas as alteragdes, guarda-se o documento em PDF. Para tal, seleciona-se na pdgina do
Microsoft Office Word a opgdo Ficheiro -> Guardar como -> Procurar. Depois, seleciona-se a
particdo em que se pretende guardar o documento e na opg¢ao Guardar com o tipo seleciona-se PDF

(*.pdf).

Caso na versdao do Microsoft Office Word ndo exista a opg¢dao para guardar como PDF, como
sugestdo pode optar-se pelo endereco http://www.freepdfconvert.com/ para fazer a conversdo
online do ficheiro para PDF.

Para anexar o PDF gerado no Gnotarium, seleciona-se no menu principal a op¢ao gestdo ->
configuracbes -> parametrizagdo. Em Parédmetros de Impressdo, coloca-se o pisco na opg¢ao
Personalizada e, clicando em Procurar, carrega-se o ficheiro PDF gerado. Apds selecionar o ficheiro,
clica-se em Gravar.

M Também é possivel criar o template através das aplicacdes Libre Office e Open Office.

Pdgina 2 de 3



0

=

Personalizagdo da Fatura

‘ Gnotarium

Gnatarium

<" gestio

contas

referéncia entidades

configuragdes
honorarios
ministério da justica
cere
a p. de notdrios
livros & magos
imt
parametrizacio
actos estatisticos

modelo 11
guias
quotas
comunicagies on
estados do processo
notario
acessos
modelos base
modelos
intervenientes
tipo docs
descontos
certificados
i entidades
7 documentos
& listagens

4§ fornecedores

i clientes

&) processos

@ agenda

Outros

Administrador

Inici Sair

LISTA DE PARAMETROS POR DEFEITO

Terca-feira, 28 de Outubro de 2014
Caso, Lda

Ajuda Imprimir

Concelho Preferéncial
Distrito

Concelho

Parametros de Impresso
Tamanho Logotipo
Impress&o em Timbrado

Personalizada

Braga

7|

Braga

2,5/ Centims#t?
B

Procurar... | Nenhum ficheiro selecionado

Selecionar fatura personalizada

Procurar ficheiro PDF

. Fundo fatura Caso pdf

Margens Esquerda |1 cm Direita |1 cm
Topo |0.5 cm Fundo |1 cm
Estatisticas da Justica
Servidor  www.siej.dgpj.mj.pt Porto |80 Contexto |SIEJ
Utilizador  gnotarium Chave de Acesso Confirmag&o da Chave
Financas
Servidor  https:/fwww.portaldasfinancas.gov. Porto |80 Contexto
Utiizador 123456789 Chave de Acesso Confirmag&o da Chave
Servidor Porto |80 Contexto

ilizador

Chave de Acesso

Confirmag3o da Chave

Gravar

Selecionar menu parametrizagao

Gravar alteracéo

Figura 1 — Anexar personalizagao de fatura
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